ANUNT
Recrutare functii publice de executie vacante de consilier clasa I grad profesional superior la
Compartimentul monitorizare servicii comunitare de utilitate publica, consilier clasa I grad profesional
asistent la Compartimentul monitorizare servicii comunitare de utilitate publica si referent de specialitate
clasa 11 grad profesional superior la Compartimentul energetic si asociatii de locatari din Directia Servicil
Publice

In conditiile prevazute de art. 469 alin 3 si 6 si art. 470 alin. 1 din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 §i 2, art. 26 alin 2 , Primaria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparca functiilor publice de executie vacante de consilier clasa 1 grad
profesional superior la Compartimentul monitorizare servicii comunitare de utilitate publica, consilier clasa
| grad profesional asistent la Compartimentul monitorizare servicii comunitare de utilitate publica sl
referent de specialitate clasa Il grad profesional superior la Compartimentul energetic si asociatii de
locatari din Directia Servicii Publice a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin
recrutare .

Conditiile de participare la concurs :
Pentru functia publicd de executic de referent de specialitate clasa 11 grad profesional superior

- studii superioare de scurta durata, absolvite cu diploma in perioada anterioara aplicarii celor trei cicluri tip
Bologna
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani

Pentru functia publicd de executie de consilier clasa I grad profesional asistent
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 1 an

Pentru functia publica de executie de consilier clasa I grad profesional superior

_ studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 08 august 2022 ora 10™ proba scrisa si 11 august 2022 ora 11%
interviul, la sediul Primariei Municipiului Giurgiu din §os. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie sa cuprinda documentele prevazute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anunfului in
perioada 07.07.2022 — 26.07.2022 la registratura Primariei Municipiului Giurgiu din §0s. Bucuresti nr.49-
3 .
Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primariei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane(@primariagiurgin.ro — persoand de contact Vaduva Steluta — consilier
superior.

Dosarul de concurs va conine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari
si perfectionari; :

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupa caz;

1) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;
g) adeverinfa care atestd stared de sandtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior




derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinfa care i ateste calitatea sau lipsa calitdfii de lucrator al
Securitdfii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA - COMUNA

- Constituia Roméniei, republicata,

- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru functia publici de executie de referent se specialitate clasa II
 grad profesional superior

- Legea nr.196/2018 privind infiintarea,organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari i administrarea
condominiilor,actualizata

- Ordinul nr.3103/2017 privind aprobarea Reglementirilor contabil pentru persoanele juridice fard scop
patrimonial,aclualizat-AnexaZ-Reg]emcntﬁri contabile privind organizarea si conducerca contabilitatii in partida
simpla de catre persoanele juridice fara scop patrimonial

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru functia publica de executie de consilier clasa I grad profesional
superior

- Legea nr 51/2006 a serviciilor publice de utilitati publice
- Ordonanta nr 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si
privat de interes local

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru functia publici de executie de consilier clasa I grad profesional
asistent

- Legea nr 51/2006 a serviciilor publice de utilitati publice
- Ordonanta nr 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public si
privat de interes local

Atributiile postului REFERENT DE SPECIALITATE clasa Il grad SUPERIOR la C OMPARTIMENTUL
ENERGETIC SI ASOCIATII DE LOCATARI

1. indruma si sprijina asociatiile de proprietari si proprietarii — membri ai asociatiilor de proprietari pentru:

- Initierea demersurilor necesare in vederea reorganizarii in asociatii de proprietari;

- Realizarea scopurilor, sarcinilor si obligatiilor ce le revin, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
pentru buna desfasurarc a activitatii acestora;

- Modul de indeplinire a obligatiilor proprietarilor in raport cu autorititule publice locale;

- Informarea /indrumarea asupra modificarilor legi slative prin distribuirea de adrese, comunicate, informari i
pliante;

- Solutionarea problemelor de natura organizatorica, gestionarea relatiilor cu tertii, medierca/ solutionareca
conflictelor cu proprietarii, membri ai asociatiei de proprietari;

- Recuperarea datoriilor de la proprietarii care inregistreaza restanie la cotele de contributie la cheltuielile
asociatiilor de proprietari;

- Convocarea adundrilor generale in vederea dezbaterii unor probleme ivite in activitatea asociatiilor, in situatia
in care comitetul executiv si presedintele nu-gi indeplinesc obligatiile legale sau vor organiza noi alegeri,



salariatii putand participa la desfasurarea adundrilor generale ale asociatiilor de proprietari la solicitarea
acestora;

inscrierea in programul privind cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte in conformitate cu
OUG nr. 18/2009 sau in proiectele desfasurate prin intermediul compartimentului;

Clarificarea in cadrul programelor de audiente sau prin intermediul compartimentului de relatii publice a unor
probleme sau sesizari privind nereguli constatate in cadrul asociatiei de proprietari, sau nemulfumiri privind
furnizorii de utilitati.

. Solutionarea petitiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de

solutionare a petitiilor;

Verificarea — la solicitare sau din oficiu — daca asociatiile de proprietari functioneaza legal, urmarind:

existenta documentelor care au stat |a baza constituirii asociatiei de proprietari ( incheierea judecatoreasca,
Statutul, Acordul de asociere, Anexa 1, Acte aditionale conexe — dupa caz, Procesul Verbal de constituire,
Certificatul de Inregistrare Fiscala );

consemnarea in registrul de procesc verbale a hotararilor adunarilor generale ale proprietarilor, existenta si
competenta comitetului executiv si a comisiei de cenzori, sau a persoanci fizice/juridice care a preluat
prerogativele acesteia, consemnarea ( cel putin lunara ) in registrul de decizii , @ documentului emis de
comitetul executiv , adeverind astfel, functionarea acestui organism;

existenta unui registru de tip corespondenta in care sunt inregistrate cronologic toate documentele ce parvin
asociatiei de proprietari de la terti, inclusiv de la proprietarii din asociatie ( adrese, cereri, sesizari, informari,
reclamatii, contestatii, etc ¥

intocmirea de catre comisia de cenzori/cenzor persoana fizica sau juridica, a raportului anual privind
activitatea desfasurata de catre acest organ de control propriu , din punct de vedere al respectérii Jegalitatii si
administrarii bunurilor materiale si a fondurilor financiare ale asociatiei de proprietari ( legalitatea
documentelor, validitatea acestora, a hotararilor, deciziilor, regulilor instituite, regulamentelor, executia
bugetelor de venituri si cheltuieli si gestiunea financiar contabila );

angajarea de catre asociatia de proprietari pentru functia de administrator a unei persoane fizice atestate in
conditiile legii, ori dupa caz, incheierea unui contract cu persoani fizica juridica specializata si autorizata
pentru realizarea, respectiv furnizarea serviciilor necesare administrarii, intretinerii, investitiilor si
reparatiilor asupra proprietatii comune;

existenta contractelor individuale de munca si a fiselor de post conexe pentru personalul care deserveste
asociatia de proprietari, a contractelor de mandat pentru persoancle alese si remunerate, contractele de
prestari servicii incheiate de catre asociatie cu tertii;

intocmirea listei de plata a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari conform conditiilor de
forma prevazute de O.M.E.F. nr. 1969/2007 si repartizarea cheltuielilor in conformitate cu prevederile Legii
nr. 230/2007 cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a H.G. nr. 1588/2007;

intocmirea si completarea Registrelor: Jurnal, Inventar, pentru evidentierea Fondului de Rulment, a Fondului
pentru reparatii, pentru evidentierea sumelor speciale, fondului de penalizari;

intomirea de catre comitetul executiv a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli inainte de inceputul
anului fiscal;

aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de catre adunarea generald a proprietarilor;

documentele justificative privind lucrérile de reparatii efectuate pe proprietatea comuni a imobilului ( daca au
fost prevazute in bugetul de venituri §i cheltuieli, ori suplimentar fata de acesta, aprobate de adunarea
generald/ comitetul executiv ), decizia comitetului executiv privind selectia de oferte si executarea lucrarii,
contractul de prestari servicii, facturi/chitante, proces verbal de receptie;

daca la nivelul asociatiei de proprietari se inregistreaza facturi restanic a caror plata au depasit 90 zile de la
data scadenta.

. Aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele incriminate de legislatia aplicabila;

_ SQesizeaza organele abilitate de lege, in situatia descoperirii unor fraude sau lispuri in gestiune, indruma

comitetul executiv si il sprijina in demersul legal de recuperarc a prejudiciului §i sesizarea instantelor .

;. Convoaca sedinte cu participarea tuturor asociatiilor de proprietari $i furnizori de utilitati publice;

. Monitorizeaza situatia functiondrii racordurilor termice la consumatorii casnici organizati in asociatii de
proprietari;

. Asigura evidenta si prezentarea cererilor de atestare depuse de persoanele fizice care doresc s obtina calitatea
de administrator imobile, comisiei de atestarc a administratorilor de imobile constituita la nivelul Consiliului
Local Giurgiu, asigurand secretariatul comisiei:

. Primeste ( in termenul prevazut de legislatia in vigoare ) si arhiveaza, pentru fiecare asociatie existentd in
Municipiul Giurgiu, a documentelor ,, Situatia soldurilor elementelor de activ si pasiv 7 sau ,, Bilantul
contabil 7, in functie de modul de conducere al contabilitatii;

10.Realizeaza si actualizeaza baza de date cu informatiile si datele de contact ale asociatiilor de proprietari din

Municipiul Giurgiu;

11.Urmareste realizarea la termen a masurilor cuprinse in actele de control intocmite de personalul

Compartimentului;



12 Implementeaza standardele de control intern managerial conform Ordinului 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice;

13.Studiaza , cunoaste $i implementcaza procedurile de lueru. identificarea si gestionarea riscurilor precum §i
standardele de control intern managerial si de calitate si mediu;

14.Cunoaste §i respecta Procedurile de sistem §i operationale proprii/specifice Aparatului de Specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu; '

15. Raspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele savarsite In exercitarea sarcinilor de
serviciu;

16.Alte atributii/sarcini de serviciu dispuse de conducerea Primariei Municipiului Giurgiu.

Atributiile postului C ONSILIER clasa I grad ASIS TENT la COMPARTIMENTUL MONI TORIZARE
SERVICII COMUNITARE DE UTILITATE PUBLICA

1. Monitorizeazd derularea activitatilor specifice ale serviciilor publice de interes local — serviciul de
intretinere, administrare mobilier stradal, marcaje rutiere, spatii publicitare, parcari; intretinere baze si
parcuri sportive.

2. Urmareste modul de derulare al contractului de delegare, a prestarilor de servicii pentru activitatile de
intretinere, administrare mobilier stradal, marcaje rutiere, spatii publicitare, parciri, verificand zilnic desfasurarea
activitatilor specifice;

3. in plus fata de activititile sus mentionate,pot exista activitati exceptionale (voluntariat/ ocazionale) si servicil
suplimentare care depind de anotimpuri si de unele evenimente, care se realizeaza la cererea Primariei
Municipiului Giurgiu, pe care are obligaia sa le monitorizeze.

4. Cunoaste §i respectd procedurile de sistem operationale proprii/specifice Aparatului de Specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu;

5. Studiaza si cunoaste procedurile de lucru, identificarea si gestionarea riscurilor precum si a standardelor de

control intern managerial si de calitate si mediu;

6. indeplineste si alte sarcini de serviciu trasate/ dispuse de catre seful ierarhic superior.

Atributiile postului C ONSILIER clasa I grad S UPERIOR la COMPARTIMENTUL MONI TORIZARE
SERVICII COMUNITARE DE UTILITATE PUBLICA

1. organizarea, verificarea si receptionarea activitatilor privind amenajarea si intretinerea parcurilor si zonelor
verzi aferente locurilor de joaca pentru copii, doborét arbori aflati in declin fiziologic, protejarea zonelor

verzi prin montarea de garduri metalice

2. asiguri controlul serviciului public/lucréri de amenajare,intretinere si exploatare a spatiilor verzi (parcuri,
scuaruri, aliniamente, activitati de taiere i interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie
vegetatie forestiera- din afara fondului forestier) cu respectarea prevederilor Jegale si normelor in vigoare in
acest domeniu

3. intocmeste studii si propuneri pentru extinderea suprafetei de spatii verzi precum §i caiete de sarcini pentru
modernizarea si reamenajarca zonelor verzi

4. intocmeste studii §i propuneri pentru imbunatattirea activitatii de intretinere a parcurilor si spatiilor verzi

verifica in teren si consemneaza deficientele constatate, stabileste modalitatile de realizare a lucrarilor de

intrefinere §i momentul oportun pentru realizarea lor

6. verifica gradul de asigurare a intretinerii vegetatiei ierboase si arboricole de pe spatiile verzi din cartiere i
alte zone rezidentiale(iarba cositd, starca de vegetatie a arborilor ce constituie perdelele vegetale, starea de
intretinere pentru aliniamente de gard viu si necesitati de inlocuire/ completare /taiere de intretinere a
acestuia, necesitatea interventiilor de toaletare la arbori sau de taiere in cazul unor arbori uscati care prezinta
risc pentru populatie, cladiri, autovehicule, retele aeriene de alimentare cu utilitati sau de asigurare a
iluminatului public

7. solicita si verifica programe de lucrari lunare pentru act ivitatea de amenajare, intretinere, intretinere $i
extindere a spatiilor verzi, pentru activitatea de doborat arbori

8. wverificd in teren amplasamentele §1 stabileste, prin programe si comenzi de lucru, lucrarile ce urmeaza a fi
efectuate in functie de sezonul de vegetatie . _

0. urmireste zilnic activitatea specifica realizata pe spatiile verzi, intretinere, exploatare, amenajare pe baza
programelor intocmite

10. realizeaza receptia lucrarilor executate conform contractului, cu privire la intretinere, exploatare, amenajare
spatii verzi, activitati de taiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie vegetatie

h



11.

12.

13,
14.
15.

16.
E7;

forestierd din afara fondului forestier national pe domeniul public in intravilan, urmarind calitatea, cantitatca
si respectarea documentatiilor prezentate si aprobate

asigura, verifica si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrérilor/seviciilor pentru activitatile
de intretinere,exploatare, amenajare spatii verzi, pentru activitatile de taiere si interventie in coroana
arborilor si arbustilor ce constituie vegetatie forestiera din afara fondului forestier national pe domeniul
public situat in intravilan, cu respectarea Regulamentului privind activitétile de taiere, transport i
valorificare a lemnului rezultat din spatiile verzi si alte terenuri din afara fondului forestier national situate pe
terenuri proprictate publica sau privatd a Municipiului Giurgiu, in intravilanul Municipiului Giurgiu

verifica modul de functionare/exploatare, integritatea instalatiilor realizate pentru irigarea/udarea spatiilor
verzi(parcuri,scoaruri, aliniamente verzi dotate cu acest tip de instalatii §i solicita realizarea lucrarilor
necesare eliminarii deficientelor constatate in legatura cu acestea)

intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate, proiecte de HCL in vederea promovirii spre
aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte sinteze

analizeaza , verifici si predi facturile la Directia Economica(facturile aferente activitatilor prestate pe
domeniul public

elaboreaza note de fundamentare privind alocdrile bugetare, suplimentari, virari de credite

asigura relatia cu curtea de conturi privind executarea contractului/contractelor repartizare

intoceste contractele de delegare ale serviciilor repartizate si caietele de sarcini

Comp. Rejurse Umane,



